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 Betreuungsprozess  

  

1. Themenskizze erstellen: Erstellen Sie eine schriftliche Skizze zu Ihrer Themenidee (knapp, ca. 1 

Seite, stichwortartig). Welches Thema interessiert Sie? Was könnte eine Fragestellung sein? Mit 

welchen Methoden könnte man das Thema erforschen? Oder schwebt Ihnen eine Literaturarbeit 

vor? Welche Literatur haben Sie bereits gesichtet? Wie ist Ihr Zeitplan? 

2. Vorgespräch: Melden Sie sich per E-Mail für ein Vorgespräch in meiner Sprechstunde an. Im 

Vorgespräch besprechen wir Ihre Themenskizze und klären, welche Vorstellungen Sie zu Ihrer 

Abschlussarbeit haben und ob ich für diese Arbeit die geeignete Betreuerin bin und die Betreuung 

der Arbeit übernehmen werde. Inhaltliche Fragen des Vorgesprächs sind:  

 Welchen Themenbereich möchten Sie bearbeiten?  

 Welche Fragestellung könnte adäquat sein?  

 Wieso ist dies ein relevantes pädagogisches Thema?  

 Haben Sie schon Vorerfahrungen? Welche Literatur kennen Sie?  

 Planen Sie eine literaturbasierte oder eine empirische Arbeit?  

 Welche Ideen haben Sie z.B. zur Wahl der Methoden in einer empirischen Arbeit und 

zur theoretischen Rahmung? 

 Wie sieht Ihr Zeitplan aus? 

Wir tauschen uns ebenfalls über die Organisation der Zweitbetreuung der Arbeit aus. Außerdem 

erhalten Sie Hinweise für die Erstellung eines Exposés.  

3. Exposé verfassen: Ich empfehle Ihnen, nach unserem Vorgespräch ein Exposé zu Ihrer Arbeit  zu 

verfassen (etwa 3-5 Seiten). Das Exposé ist eine wichtige Vorarbeit für Ihre Qualifikationsarbeit 

und hilft, Unklarheiten aufzudecken und zu klären. 

4. Exposé besprechen und Anmeldung: Schicken Sie mir Ihr Exposé per E-Mail zu. Ich lese das 

Exposé als Vorbereitung für unseren nächsten Termin. Ist die Arbeit kohärent und steht „der 

Fahrplan“, können Sie die Arbeit anmelden. Hierzu benötigen Sie einen Anmeldebogen, den Sie 

bitte ebenfalls in die Sprechstunde mitbringen.  

5. Gespräch/e nach Bedarf: Melden Sie sich für weitere Sprechstundentermine an, wenn Sie einen 

Austauschbedarf haben, Unsicherheiten bestehen oder Sie eine Rückmeldung wünschen.  

6. Gutachten: Nach Abgabe Ihrer Arbeit erstelle ich das Erstgutachten.  

7. Mündliche Prüfung: Melden Sie sich für meine Sprechstunde an, wenn Ihnen Erst- und 

Zweitgutachten vorliegen. Wir vereinbaren dann einen Termin für die mündliche Prüfung. 
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 Anregungen zur Gestaltung und zum Verlauf der Bachelor- oder Masterarbeit 

 

1. Grobstruktur der Arbeit (Beispiel) 

 Deckblatt 

 Inhaltsverzeichnis 

 Einleitung (Relevanz des Themas, Fragestellung, Ziel der Arbeit, Aufbau der Arbeit) 

 Theoretischer Teil (Begriffsklärungen, theoretische Grundlagen) 

 Forschungsstand 

 Methodisches Vorgehen (Erhebungs- und Auswertungsmethode, Zugang zum Feld, 

Reflexion der eigenen Rolle) 

 Empirischer Teil (Analyse der empirischen Daten) 

 Zusammenfassung der Ergebnisse (Zentrale Ergebnisse der Auswertung, Diskussion 

der Ergebnisse) 

 Fazit/Ausblick 

 Literaturverzeichnis 

 „Erklärung für schriftliche Prüfungsleistungen“ 

 

2. Informationsphase 

 Literaturstudium (u.a. Bibliothek, Datenbanken im Internet, Exzerpte schreiben, 

Notizen machen) 

 Präzisierung der Fragestellung 

 Festlegung des methodischen Vorgehens 

 

3. Erhebungsphase 

 Erhebung empirischer Daten (ich betreue qualitativ ausgerichtete Arbeiten) 

 Dokumentation des Forschungsprozesses (z.B. in einem Feldtagebuch: Wie war der 

Feldzugang? Wie habe ich meine Rolle erlebt? Wie war die Interviewatmosphäre?) 

 

4. Auswertungsphase 

 Empirische Daten feinanalytisch auswerten 

 Ggfs. Zusammenschluss mit weiteren Studierenden in der Abschlussphase 

 Analyseergebnisse verschriftlichen 
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5. Formale Gestaltung der Arbeit 

 Deckblatt nach Vorgabe des Prüfungsamts 

 „Erklärung für schriftliche Prüfungsleistungen“ am Ende der Arbeit 

 Ränder mind. 2,5 cm 

 Gängige Schrifttypen (Times New Roman, Arial, Calibri, usw.) 

 Schriftgröße zwischen 11 und 12 je nach Schriftart 

 Zeilenabstand von 1,5 

 Blocksatz 

 Seitenzahlen 

 Tabellen oder Abbildungen beschriften und ein Verzeichnis anlegen 

 Literaturverzeichnis mit allen zitierten Quellen (nicht mehr) 

 Zitation nach den gängigen Verfahren (einheitlich) 

 

 Weitere Anregungen zur formalen Gestaltung von Abschlussarbeiten erhalten Sie unter 

folgendem Link:  

http://www.blogs.uni-mainz.de/fb02-studienbuero-

erziehungswissenschaft/files/2011/08/GestHin.pdf  
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